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KETUA	: Nama Ketua	(NUPTK. XXXXXXXXXXXXXXXX)
ANGGOTA 1	: Nama Anggota Dosen 1	(NUPTK. XXXXXXXXXXXXXXXX)
ANGGOTA 2	: Nama Anggota Dosen 2 dst…	(NUPTK. XXXXXXXXXXXXXXXX)
ANGGOTA 3	: Nama Anggota  Mahasiswa 1	(NIM. XXXXXXXXXXXXXXXX)
ANGGOTA 4	: Nama Anggota Mahasiswa 2	(NIM. XXXXXXXXXXXXXXXX)






NAMA FAKULTAS KETUA PENGUSUL
NAMA PROGRAM STUDI KETUA PENGUSUL
UNIVERSITAS SATYA TERRA BHINNEKA
TAHUN 202X

HALAMAN PENGESAHAN
PROPOSAL PENGABDIAN 
PENGABDIAN SKEMA MANDIRI / HIBAH INTERNAL / KOLABORASI

1. Judul Program				:  ................................................................ 
2. Mitra Sasaran
1. Nama Mitra				: ………………………..
2. Jenis Mitra				: Produktif / Tidak Produktif*
3. Lokasi Mitra				: ………………………..
4. Jarak ke Lokasi Mitra		: ………………………..		 
3. Tujuan SDGs No.				: 
4. Ketua Tim Pengusul	 
a. Nama Lengkap dan Gelar: ………………………..
b. NUPTK		: ………………………..
c. Jabatan Fungsional 		: ………………………..
d. Program Studi		: ………………………..
e. Fakultas		: 
f. ID Sinta	  : ………………………..
5. Anggota Tim Pengusul
a. Nama Anggota 1 
b. Nama Anggota 2
c. Nama Anggota 3 
d. Nama Anggota 3
6. Keterlibatan Mahasiswa 
a. NIM / Nama Mahasiswa – 1	: ................................................ 
b. NIM / Nama Mahasiswa – 2	: ................................................ 
7. Lama Kegiatan 		: 1 (satu)  /  2 (dua) semester*
8. Biaya Kegiatan		: Rp. ……………………………..
9. Tahun Akademik 	: …………………… Format: <…… / ……>
	Diketahui oleh:	Medan, tanggal bulan tahun
Kepala LPPM					Hendris Syah Putra, S.P., M.Si.	NUPTK. 4551768669130273 	Ketua Tim Pengabdian					Nama Ketua Tim Pengabdian	NUPTK.	



PERSETUJUAN PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Saya kepala program studi S-1 …………………… yang bernama:
Nama		: 
NIDN			: 

menyatakan bahwa proposal PkM atas nama:
Nama		: 
NIDN			:
Judul Proposal	: 
Tujuan SDGs No.	:
Skema		: Hibah Internal / Hibah Eksternal / Mandiri (*coret yang tidak perlu)

Telah sesuai dengan roadmap PKM dosen dan disetujui untuk dilakukan. 

                                                                               Medan, Tanggal Bulan tahun
	
  	  Kaprodi S-1 ………………………….,		
   	  ttd

   	 Nama Kaprodi
   	 NUPTK……………………
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I. IDENTITAS PROPOSAL PENGABDIAN

A. USULAN JUDUL 
TULISKAN JUDUL PROPOSAL PENGABDIAN MAKSIMAL 20 KATA. Judul dibuat dengan jelas dan informatif spesifik, menarik dan professional. Dalam judul tidak boleh ada singkatan. 
	Tema
	:
	

	Topik (jika ada)
	:
	

	Tujuan SDG No.
	
	

	Cabang Ilmu
	:
	

	Kategori
	:
	

	Skema Pengabdian
	:
	

	Lama Pengabdian
	:
	



B. IDENTITAS PENGUSUL
	Ketua Pengusul
	:
	

	NUPTK
	:
	

	Perguruan Tinggi
	:
	

	Fakultas
	:
	

	Program Studi
	:
	

	Bidang Tugas
	:
	

	ID SINTA
	:
	



	Anggota Pengusul 1
	:
	

	NUPTK
	:
	

	Perguruan Tinggi
	:
	

	Fakultas
	:
	

	Program Studi
	:
	

	Bidang Tugas
	:
	

	ID SINTA
	:
	



	Mahasiswa 1
	:
	

	NIM
	:
	

	Perguruan Tinggi
	:
	

	Fakultas
	:
	

	Program Studi
	:
	

	Bidang Tugas
	:
	



C. MITRA KERJASAMA PENGABDIAN
	Mitra
	:
	

	Nama Mitra
	:
	

	Alamat Mitra
	:
	



D. RENCANA TARGET LUARAN
	Luaran Wajib

	Jenis Luaran
	:
	

	Target
	:
	



	Luaran Tambahan (jika ada)

	Jenis Luaran
	:
	

	Target
	:
	



E. ANGGARAN
	RAB yang diajukan
	:
	Rp



II. PROPOSAL PENGABDIAN

A. RINGKASAN
Ringkasan pengabdian maksimal 300 kata yang berisi urgensi, tujuan, metode, prioritas riset ST Bhinneka, sasaran SDGs, dan level TKT.

B. KATA KUNCI
Relevan dengan topik pengabdian, frasa yang signifikan pada judul dan abstrak, tidak menggunakan ekspresi yang berlebihan, diurutkan berdasarkan abjad. Tidak mengandung unsur umum, memuat 3-5 kata kunci dipisah dengan titik koma.

C. PENDAHULUAN
Bagian pendahuluan maksimum 2000 kata yang berisi uraian analisis situasi dan permasalahan mitra. Deskripsi lengkap bagian pendahuluan memuat hal-hal berikut.
1.	Analisis Situasi
Pada bagian ini diuraikan analisis situasi fokus kepada kondisi terkini mitra yang mencakup hal-hal berikut.
a. tuk Mitra yang bergerak di bidang ekonomi produktif
Tampilkan profil mitra yang dilengkapi dengan data, lokasi, dan gambar/foto situasi mitra.
Uraikan segi produksi dan manajemen usaha mitra.
Ungkapkan selengkap mungkin persoalan yang dihadapi mitra.
b. Untuk Mitra yang mengarah ke ekonomi produktif
Tampilkan profil mitra yang dilengkapi dengan data dan gambar/foto situasi mitra.
Jelaskan potensi dan peluang usaha mitra.
Uraikan dan kelompokkan dari segi produksi dan manajemen usaha.
Ungkapkan seluruh persoalan kondisi sumber daya yang dihadapi mitra
c. Untuk Mitra yang tidak produktif secara ekonomi / sosial
Uraikan lokasi mitra dan kasus yang terjadi/pernah terjadi dan didukung dengan data dan gambar/foto.
Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini misalnya terkait dengan layanan kesehatan, pendidikan, keamanan, konflik sosial, kepemilikan lahan, kebutuhan air bersih, premanisme, buta aksara dan lain-lain.
2.      Permasalahan Mitra
Mengacu kepada butir Analisis Situasi, uraikan permasalahan prioritas mitra yang mencakup hal-hal berikut ini.
a. Untuk Mitra yang bergerak di bidang ekonomi produktif: penentuan permasalahan prioritas mitra baik produksi maupun manajemen yang telah disepakati bersama mitra.
b. Untuk Mitra yang mengarah ke ekonomi produktif: penentuan permasalahan prioritas mitra baik produksi maupun manajemen untuk berwirausaha yang disepakati bersama.
c. Untuk Mitra yang tidak produktif secara ekonomi / sosial: nyatakan persoalan prioritas mitra dalam layanan kesehatan, pendidikan, keamanan, konflik sosial, kepemilikan lahan, kebutuhan air bersih, premanisme, buta aksara, dan lain-lain.
d. Tuliskan secara jelas justifikasi pengusul bersama mitra dalam menentukan persoalan prioritas yang disepakati untuk diselesaikan selama pelaksanaan program PkM.
Hindari penggunaan bullet untuk penulisan butir-butir pada laporan. Jika dibutuhkan, gunakan penomoran 1, 2, 3 atau a, b, c dalam laporan. Apabila ada gambar dan tabel dalam laporan, berikan keterangan gambar dan tabel. Keterangan gambar diletakkan di bagian bawah gambar.
[image: ]
Gambar 1. Contoh Gambar
Sedangkan keterangan tabel dapat diletakkan di bagian atas tabel. Tidak perlu memberikan jarak spasi antara gambar dan tabel dengan teks.
Tabel 1. Contoh Tabel
Kolom 1	Kolom 2	Kolom 3
		
		
		











D. SOLUSI PERMASALAHAN
Solusi permasalahan maksimum terdiri atas 1500 kata yang berisi uraian semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi. Deskripsi lengkap bagian solusi permasalahan memuat hal-hal berikut.
1. Tuliskan semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi mitra secara sistematis sesuai dengan prioritas permasalahan. Solusi harus terkait betul dengan permasalahan prioritas mitra.
2. Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan dari masing-masing solusi tersebut baik dalam segi produksi maupun manajemen usaha (untuk mitra ekonomi produktif / mengarah ke ekonomi produktif) atau sesuai dengan solusi spesifik atas permasalahan yang dihadapi mitra dari kelompok masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi / sosial. 
3. Setiap solusi mempunyai luaran tersendiri dan sedapat mungkin terukur atau dapat dikuantitatifkan.
4. Uraikan hasil riset tim pengusul yang berkaitan dengan kegiatan yang akan dilaksanakan. 

E. METODE
· Bagian ini ditulis maksimal 1.000 kata dan menjelaskan metode atau tahapan pelaksanaan untuk mencapai tujuan pengabdian serta menyelesaikan permasalahan mitra. Uraian harus menjelaskan secara sistematis jenis dan tahapan kegiatan, bahan dan alat yang digunakan, prosedur pelaksanaan, bentuk partisipasi mitra, serta metode evaluasi dan pengukuran keberhasilan kegiatan.
· Metode disusun sesuai dengan solusi dan prioritas permasalahan yang telah ditetapkan. Jika menggunakan data, jelaskan jenis data dan cara memperolehnya secara terpisah dari metode pelaksanaan kegiatan. Apabila relevan, dapat dilengkapi dengan diagram alur (flowchart) untuk menggambarkan tahapan kegiatan. Diagram dapat disajikan dalam format JPG/PNG dengan resolusi yang jelas.
· Metode evaluasi harus disesuaikan dengan target luaran dan indikator keberhasilan yang ditetapkan. Jika diperlukan, dapat dijelaskan metode analisis atau statistik yang digunakan untuk mengukur perubahan sebelum dan sesudah kegiatan.
· Metode pelaksanaan harus realistis, terukur, dan sesuai dengan Rencana Anggaran Biaya (RAB) yang diajukan.

F. ETIKA PENGGUNAAN AI
Ungkapkan penggunaan AI secara terbuka dan jelas. Deklarasikan tools AI yang digunakan, menjelaskan bagian-bagian mana yang menggunakan AI.

G. RENCANA JADWAL PENGABDIAN
Bagian ini tidak dihitung dalam jumlah kata. Jadwal pengabdian disusun dengan mengisi langsung pada tabel yang disediakan. Jadwal bisa dibuat per minggu atau per bulan (pilih salah satu) sesuai kebutuhan.
Tabel 2. Rencana Jadwal Pengabdian (per bulan)
	No
	Rencana Kegiatan
	Bulan

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tabel 3. Rencana Jadwal Pengabdian (per minggu)
	No
	Rencana Kegiatan
	Nov 202X
	Des 202X
	Jan 202X

	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	1
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	dst
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



H. PEMBAGIAN TUGAS 
Tabel 4. Pembagian Tugas
	No
	Nama
	Peran
	Tugas

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	dst
	
	
	


Tuliskan pula pembagian tugas dosen (dan mahasiswa bila ada) pada tabel berikut.
Apabila kegiatan pengabdian kepada masyarakat melibatkan mahasiswa, maka tim pengusul menuliskan rekomendasi jumlah sks yang bisa dikonversi menjadi MBKM.

I. GAMBARAN IPTEK
Gambaran iptek berisi uraian maksimal 500 kata menjelaskan gambaran ipteks yang akan diimplementasikan di mitra sasaran.
J. RENCANA TARGET LUARAN PENGABDIAN
Tentukan rencana target luaran dari pengabdian kepada masyarakat yang diusulkan. Luaran ini akan digunakan sebagai evaluasi pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat. Luaran wajib sesuai dengan skema pengabdian yang dipilih, dan boleh lebih. Semua luaran ini harus sampai tahap published (untuk jurnal, seminar, buku, dan publikasi media massa) atau granted (untuk HKI). Kolom Target bisa diisikan salah satu, antara Ya atau Tidak. Kolom keterangan dapat diisi dengan ketentuan:
1. Jika memilih publikasi di Jurnal (no 1, 2, 3) atau Prosiding (no 4, 5), maka tuliskan nama Jurnal atau Prosiding beserta link website.
2. Jika memilih Buku (no 6) ataupun Book chapter (no 7), maka tuliskan nama Buku dan/atau nama chapter, penerbitnya beserta link penerbit.
3. Jika memilih HKI (no 8), maka tuliskan jenis HKI yang dikejar (misal: paten, paten sederhana, hak cipta, dll).
4. Jika memilih publikasi media massa (no 9), maka tuliskan nama media massa beserta link website media massa.
Tabel 5. Rencana Target Luaran Pengabdian
No	Jenis Luaran	Target	Keterangan
1	Publikasi di Jurnal Internasional	Ya / Tidak	
2	Publikasi di Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 1 s.d. 3	Ya / Tidak	
3	Publikasi di Jurnal Nasional Sinta 4 s.d. 6 atau Jurnal Nasional Ber-ISSN	Ya / Tidak	
4	Publikasi di Prosiding Seminar Internasional	Ya / Tidak	
5	Publikasi di Prosiding Seminar Nasional	Ya / Tidak	
6	Buku Ber-ISBN	Ya / Tidak	
7	Book Chapter	Ya / Tidak	
8	HKI (Paten, Paten Sederhana, dst.)	Ya / Tidak	
9	Publikasi Media Massa	Ya / Tidak	


K. DAFTAR PUSTAKA
Sitasi disusun dan ditulis berdasarkan sistem nomor sesuai dengan urutan pengutipan, mengikuti format Vancouver. Hanya pustaka yang disitasi pada proposal pengabdian yang dicantumkan dalam daftar pustaka. Daftar pustaka disusun dan ditulis menggunakan reference manager tools seperti Mendeley, Zotero, EndNote, dan lainnya.

L. RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)
Template RAB wajib di ambil dari link https://bit.ly/Panduan-RAB-Hibah-Internal-Tahun-2025. Di-download dan di-upload ke drive dosen yang bersangkutan (pastikan open access), sertakan link google sheet-nya. Hasil RAB juga di-screenshot ke proposal ini.
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Jadwal pengabdian kepada masyarakat disusun dengan mengisi langsung tabel kegiatan. Jadwal bisa dibuat per minggu ataupun per bulan sesuai kebutuhan.
Tabel 6. Rencana Jadwal Pengabdian (per bulan)
	No
	Rencana Kegiatan
	Bulan

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
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atau
Tabel 7. Rencana Jadwal Pengabdian (per minggu)
	No
	Rencana Kegiatan
	Nov 2021
	Des 2021
	Jan 2022

	
	
	1
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	1
	2
	3
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Sitasi disusun dan ditulis berdasarkan sistem nomor sesuai dengan urutan pengutipan, mengikuti format Vancouver. Hanya pustaka yang disitasi pada proposal pengabdian yang dicantumkan dalam daftar pustaka. Daftar pustaka disusun dan ditulis menggunakan mendeley/alat bantu lainnya.
[1] ………………………………
[2] ………………………………
[3] ………………………………
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[bookmark: _heading=h.4d34og8]SURAT PERNYATAAN KETUA PELAKSANA
 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama Lengkap	: ………………………….. 
NIDN 	 	 	: …………………………..  
Fakultas		: ………………………….. 
Program Studi	: …………………………..

Dengan ini menyatakan bahwa proposal pengabdian kepada masyarakat saya dengan judul: 
...................................................................................................................................................... yang diusulkan dalam skema …..…… untuk T.A. …… Periode ......... belum pernah dibiayai oleh lembaga / sumber dana lain, sanggup diselesaikan tepat waktu dan mencapai luaran sesuai proposal, serta menaati Etika Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat. 

Jika di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini, maka saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku, dan jika didanai maka mengembalikan seluruh biaya pengabdian kepada masyarakat yang sudah diterima ke Universitas. 

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-benarnya. 
  

Kota, tanggal-bulan-tahun
Yang menyatakan,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)

[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]SURAT KESEDIAAN KERJA SAMA MITRA

Bersamaan dengan surat ini, <Nama Mitra> menyatakan bersedia untuk menerima dosen dari Universitas Satya Terra Bhinneka dengan rincian sebagai berikut:

1. NIP		: ……………………
Nama Lengkap	: ……………………
Fakultas		: ……………………
Program Studi	: ……………………
2. NIP		: ……………………
Nama Lengkap	: ……………………
Fakultas		: ……………………
Program Studi	: ……………………
3. Dst.

sebagai mitra dalam kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat dengan judul “<Judul Pengabdian>”.

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya. Semoga kerja sama dalam kegiatan ini dapat berjalan dengan baik dan memberikan manfaat sesuai dengan yang diharapkan.


Kota, tanggal-bulan-tahun 
<Nama Badan Usaha Mitra>

Tanda Tangan dan cap di atas
Materai Rp 10.000

<Nama Jelas>
<Jabatan>
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